Instructivo para diligenciar el Formulario de Eﬁg‘g;&:ﬁg\f e

UNIVERSIDAD SIMGN BOLIVAR

Inscripcion - Empresas

iBIENVENIDO AL PREMIO AL MERITO EMPRESARIAL-UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR!
Antes de empezar el proceso de inscripcion es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

V Para que la plataforma de inscripcion funcione adecuadamente, debe descargar la dltima version del
explorador de su computador (Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari, etc.).

V Leer los términos y condiciones de postulacion, las definiciones de las categorias y los requisitos para
participar:

http://meritoempresarial.com/index.php/convocatoria-2017/cateqoria

http://meritoempresarial.com/index.php/convocatoria-2017/terminos-y-condiciones-de-postulacio

V Puede inscribir su empresa en varias categorias.

V Para inscribirse debe registrar un usuario (email de la persona responsable de realizar la inscripcion) y
contrasena, el cual le permitird ingresar varias veces a su formulario y guardar la informacion
correspondiente a ella durante el periodo de inscripciones.

V Al finalizar su inscripcion verifique nuevamente que todos los campos del formulario hayan sido
debidamente respondidos.
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Pasos para inscribirse

Para registrarse debe:
1. Seleccionar el Tipo de usuario > Empresa
2. Ingresar el email de la persona responsable de la inscripcion de la empresa;

3. Contrasefia de 8 caracteres.
Luego debe Iniciar Sesidn con el usuario y contrasefia creados. Si se olvido su contrasefia puede darle click al boton Olvidaste tu contrasefia?

PREMIO AL MERITO
EMPRESARIAL

UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR

PREMIO AL MERITO
EMPRESARIAL

UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR
i Tipo de usuario

E-mail P

Empresa v

2 E-mail
Contrasefia

Olvidaste tu contrasefia?

Este campo es requerido.

Contrasefia
Este campo es requerido.

Registrarse
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Una vez haya iniciado sesion encontrara lo siguiente:
PREMIO AL MERITO' empresa@premio.com v A
EMPRESARIAL
e ‘ Encontrard su usuario y al

[E= esion, 1 Puede e
[0S e
Datos generales de la empresa sesion.

Gerente/Presidente

Representante Legal Razon Social *

Empresa Prueba - CAMPO OBLIGATORIO
Persona de contacto

NIToRUT*

Organizacion

12345678-9 - CAMPO OBLIGATORIO

Trabajadores

Menu con las Departamento

secciones del ek Atiantico v

formulari Gesfion de calidad e investigacion P

ormuiario e Municipio , No olvide moverse a lo largo
Patentes REPELON Z del formulario con la barra
e rapornciiia - de desplazamiento a la
Competitividad y reconocimientos Corregimiento

derecha de la pantalla.
LAS TABLAS v

Razones de participacion
Categorias de participacion Domicilio principal

Adjuntos

Teléfonos

Fax
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Datos Generales de la Empres

Luego de iniciar sesion, puede responder las preguntas del formulario que se encuentran separadas por secciones.
La primera seccion es Datos Generales de la Empresa

PREMIO AL MERITO' empresa@premio.com v
EMPRESARIAL ‘

UNVERSIOAD SIMON BOLNAR

Datos generales.
Datos generales de la empresa

Razdn Social i campo obligatorio

Razon Social *

Emprasa Prueba - CAMPO OBLIGATORIC /
NIToRUT* . . . e e , .
s NIT o RUT i campo obligatorio. Escribir solo digitos, no
colocar puntos ni guiones

Departamento

v
Muniipo Debe seleccionar de las opciones del mend el
REPELON 1 departamento, municipio y corregimiento en el cual se
Coreginento encuentra el Domicilio Principal de la empresa.

LAS TABLAS v

Domicilio principal

—»| Domicilio Principal, no debe dejar este espacio en
Teléfonos = b|anCO

~ | Teléfono y Fax del Domicilio Principal, debe colocar el
indicativo de la ciudad entre paréntesis (Ciudades
diferentes a Barranquilla).

Fax

Pagina web

Email

Debe colocar la Pagina Web de la empresa si no tiene digite
Eaiioi — | No Aplica.

Si desea colocar mas de un Email debe separarlo por comas.
Debe colocar la direccién de Facebook y Twitter oficial de la
empresa. Si no tiene coloque No Aplica.

Twitter
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Gerente 0 Presidente

La siguiente seccion es Gerente o Presidente: colocar los datos de contacto del gerente general o el
presidente de la empresa.

| |
PREMIO AL MERITO" empresa@premio.com ~
EMPRESARIAL
SIMON BOLVAR
Datos generales -
e Gerente o Presidente
pemmmees ]
Representante Legal Nombr
Non
Apellidos
e None
Trabaj
Cargo
Mercado None
Ciudad
Patentes None
mpeti ad v Direccion
None
Razones de particip:
Teléfono
de particip
None

Cuando halla terminado de diligenciar esta seccion de click en Guardar Cambios. Luego, siga
a la siguiente seccion que aparece en el menu de la izquierda.
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Pasos para inscribirse

Representante Legal

La siguiente seccion es Representante Legal: colocar los datos del representante legal de la empresa.

PREMIO AL MERITO"
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Representante Legal

- L _ Nombres
Persona de contacto
Apellidos
Organ
Trabaj
Cargo
Merca
. | Ciudad
nte:
el Direccion
Razon particip:
Teléfono
tegori € particip
intos
Celulal
Email
EEEEE

Cuando halla terminado de diligenciar esta seccion de click en Guardar Cambios. Luego, siga
a la siguiente seccion que aparece en el menu de la izquierda.

empresa@premio.com
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Pasos para inscribirse

Persona de Contacto

La siguiente seccion es Persona de Contacto: colocar la informacion de la persona responsable de la
inscripcion de la empresa.

PREMIO AL MERITO" empresa@premio.com ~
EMPRESARIAL ‘
SMON BOLIVAR

Dat les
atos general Persona de contacto

Gerente/Presidente
Representante Legal Nombres
Apellidos
Organizacion
Trabajadores
Cargo
Mercado
estic I t & Z
*atent
~ompet yn Direccion
one partic
Teléfono
e pa
Celul
Email

Cuando halla terminado de diligenciar esta seccion de click en Guardar Cambios. Luego, siga
a la siguiente seccion que aparece en el menu de la izquierda.
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Organizacion

En la seccion Organizacion: responder preguntas generales sobre el tipo de organizacion (privada, mixta,
publica otra), su actividad economica, afios de operacion, entre otras.

Datos generales ; -
Organizacion
Gerente/Presidente
Representante Legal Aiios de operacion
Parsonia de contacto i ——»  Digite los afios de operacion de la empresa

Oraanizacio Tipo de organizacion
X
Otro v

Trabajadores - o . Seleccione un la opciéon que corresponde
Si el tipo de organizacion es otro, especifique ala empresa, si escoge Otro especifique.

Mercado

Gestion de calidad e investigacion
v Actividad Econémica

Patentes Otra v

. Seleccione un la opcidn que corresponde
Cospolinvel ) EoenenmIcake Si la actividad econdmica es otra, especifique " | alaempresa, si escoge Otro especifique.

None

Razones de participacion

Categorias de participacion Tamaiio de la empresa

Seleccione la opcién que le corresponde a su
Grande (Activos > $20.682.000.001 o 30.000 SMMLV) v empresa. Para mas informacion dar click aqui

Adjuntos

Cédigo ClIU - - e
Entiéndase como Codigo ClIU a la Clasificacion

Industrial Internacional Uniforme adaptada para
\ Colombia. Si tiene mas de un cddigo debe

Cuando halla terminado de diligenciar esta separarlos por comas. Revisar:
seccién de click en Guardar Cambios. Luego http://quimbaya.banrep.gov.co/servicios/saf2/BRCodi
' | gosCIIU.htm

siga a la siguiente seccion que aparece en el
menu de la izquierda.
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http://quimbaya.banrep.gov.co/servicios/saf2/BRCodigosCIIU.html
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Clasificacion de empresas en Colombia

Para seleccionarel tamafno de la organizaciondebe tener en cuenta que en Colombiael segmento
empresarialesta clasificadoen: Micro, PequefiasMedianasy GrandesEmpresasEstaclasificacionesta
reglamentadaen la Ley 590 de 2000 conocidacomo la Ley MiPymesy sus modificaciones(Ley 905 de
2004). Dichaclasificaciorse haceteniendoen cuentael valorde los Activosde la empresa

Tamano de la No. Empleados Activos Totales SMMLV*
Empresa

Grande Desde 201 empleados Desde 30.001 SMMLYV ($22.132.247.717)

Superiora 5.001 SMMLV hasta 30.000 SMMLV
($22.131.510.000)

Superior a 501 SMMLV a 5.000 SMMLV
($3.688.585.000)

Micro Hasta 10 empleados  Hasta 500 SMMLYV ($368.858.500)

Mediana De 51 a 200 empleados

Pequeia De 11 a 50 empleados

*Salario Minimo Mensual Legal Vigente 2017: $737,717
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Trabajadores

En la seccion Trabajadores: debe colocar la informacion sobre los trabajadores de la empresa (Numero
de trabajadores directos, indirectos y el numero de trabajadores directos segun su nivel de formacion).

Trabajadores

Trabajadores directos

g Digite el No. de Trabajadores

Trabajadores indirectos Directos e Indirectos.
.. | No coloque letras.

Organizacion
e [ — El Total Trabajadores aparecera

= automaticamente.

Indigue €l nimero de trabajadores directos, de acuerdo a su grado de formacion*

Técnict 0s
00
Tecnologos

participacion 00
Profesionales Digite el No. de trabajadores
00 directos segun su nivel de
Profesional Especiaiizado ~ | formacion. No coloque letras.
e Recuerde que la cifra total debe
) concordar con la anterior.
Master
00
Doctores (Ph.D)

Cuando halla terminado de diligenciar esta secci6n o L]

de click en Guardar Cambios. Luego, siga a la

§|gu_|ente seccion que aparece en el menu de la
izquierda.
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Mercado

En la seccion Mercado: responder preguntas describiendo los productos o servicios relevantes o
competitivos de la organizacion y las ventas totales de los ultimos 3 afnos fiscales.

Datos generales

Mercado

Gerente/Presidente Descargue el formato y describa
L o - brevemente los productos o servicios
Representante Lega Descripcion de sus productos y/o servicios relevantes o compefiivos, Descarga formato relevantes y competitivos de la
T t;t:o] i G Ao ——p| oOrganizacion; sus prlnc[pales clientes
Persona de contacto y proveedores. No olvide que debe
Ventas del afio 2016 adjuntar_ el formato una vez

Oragnizacion - respondido. Ver formato

$0,00

Trabajadores

Ventas del afio 2015

E oo 3 ltmos anos ecales. No
3000 =~ | los 3 ultimos afios fiscales. No

debe colocar el signo peso ($),

Gestion de calidad & investigacion Ventas del afio 2014
Patentes $0,00
Competitividad y reconocimientos Alcance del Mercado Debe seleccionar el alcance del
. Local v..——p» mercado de su organizacion
S———— (local, regional, nacional o
internacional).

Categonas de participacion

Adjuntos

Cuando halla terminado de diligenciar esta
seccion de click en Guardar Cambios.
Luego, siga a la siguiente seccién que
aparece en el menu de la izquierda.



FormatoEmpresaProveedores.docx
FormatoEmpresaProveedores.docx
FormatoEmpresaProveedores.docx
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Gestion de Calidad e Investigacion

En la seccion Gestion de calidad e Investigacion: describir como su organizacion desarrolla los
procesos de gestion de la calidad e investigacion, desarrollo e innovacion.

Datos generales WA i . .y
Gestion de calidad e Investigacion

Gerente/Presidente

Representante Legal Sistema de gestion de calidad (Adjunte el siguiente formato diligenciado) Descargar formato
e ——TT . . Descargue el formato en el cual
B | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | describira los sistemas de gestion
Hersona ge contacio
que maneja la empresa: de calidad,
Organizacion Cuenta con un Departamento de 1+ D+ ¥ de conocimiento, de operaciones y
T— procesos, ambiental, administrativo
Trabajadores i =] | u otro. No olvide adjuntar el
Si cuenta con asesor externo, especifique documento una vez diligenciado.
Mercado Ver formato
Firma Consultora
Gestion de calidad e nvestigacion
Sicuenta con firma consultora, especifique

.| Seleccione cémo su organizaciéon
desarrolla |+D+i de acuerdo a las
opciones. Puede seleccionar mas

Patentes
Alianza con un Centro de Investigacion o Universidad ¥

Competitividad y reconocimientos

Sicuenta con alianzas de investigacion, especifique de una opcién. Debe especificar en
Riionas de partketiin las nombres de los asesores
No Aplica ) externos, firmas consultoras,

=i centros de investigacion 0
universidades con quien desarrolla
su estrategia de innovacién y
desarrollo.

Categorias de participacion

unio3 Guardar cambios

Cuando halla terminado de diligenciar esta
seccion de click en Guardar Cambios.
Luego, siga a la siguiente seccién que
aparece en el menu de la izquierda.



sistema_gestion.docx
sistema_gestion.docx
sistema_gestion.docx
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Patentes

En la seccion Patentes: mencionar si la organizacion cuenta con patentes y enunciar los productos,
metodologias y/o tecnologias y el aio en que se patentaron.

Datos generales

Patentes

Gerente/Presidente

Representante Legal Ha patentado la empresa productos o metodologias con fines industriales ylo comerciales
] Si ] Mo

Persona de contacto
Enuncie los productos, métodologias o tecnologias y el ano de la patente
Organizacion
Trabajadores
Mercado
Gestion de calidad e investigacion
Patentes

Competitividad y reconocimientos

Razones de participacion

|

Cuando halla terminado de diligenciar esta
seccion de click en Guardar Cambios.
Luego, siga a la siguiente seccién que
aparece en el menu de la izquierda.
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Competitividad y Reconocimientos

En la seccidon Competitividad y Reconocimientos: seleccionar las razones por las cuales su producto o
servicio es competitivo en el mercado y enumerar los reconocimientos o distinciones obtenidas por su
organizacion.

Datos generales

Competitividad y reconocimientos

Gerente/Presidente
Representante Legal Senale, segln su criterio, cudl o cudles de los siguientes factores, son elementos competitivos, en su empresa.
I Precio
Persona de contacto - Debe seleccionar del mend de
»canl opciones aquellas que hacen a
Organizacion [l Novedad del producto y/o servicio — | su producto o servicio mas
- competitivo en el mercado.
Trabajadores W iradeiin Puede escoger mas de una
1) Prestigio de la empresa Opcién.
Mercado
L Otra
Gestion de calidad e investigacion Especifique _
Patentes
: : Vi
Compefitividad y reconocimientos
Enumere los reconocimientos o distinciones que ha logrado su empresa. Especifique la fecha de logro (DD/MM/AAAA) y sefale con una X el alcance (regional, nacional o
Razones de participacion internacional). Descargar formato

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Categorias de participacion

Adjuntos
Guardar cambios
Cuando halla terminado de diligenciar esta seccién de Debe descargar el formato en el enlace resaltado y
click en Guardar Cambios. Luego, siga a la enumerar los reconocimientos o distinciones logrados por la
siguiente seccién que aparece en el menu de la empresa organizandolos del mas reciente al mas antiguo.
izquierda. Una vez diligenciado el formato debe adjuntar el archivo. Ver
formato



FormatoReconocimientos.docx
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FormatoReconocimientos.docx
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Razones de Participacion

En la seccion Razones de particg)acién:_ seleccionar las principales razones por las cuales su empresa desea
participar en esta version del PME. También debe seleccionar el o los medios a través de los cuales se enterd
de la convocatoria. En ambas preguntas puede seleccionar varias opciones del mend.

U generaies

Razones de participacion y medio de comunicacién

Gerente/Presidente

Representante Legal Seleccione las principales razones por las cuales su empresa desea participar en el Premio al Mérito Empresa-Universidad Simon Bolivar. I

Reconocimiento de marca K i
Debe seleccionar del menu de

opciones aquellas por las cuales
& Orgullo institucional ~ | deseaparticipar en estaversiondel

Promocion Premio y si es escoge Otra debe
especificarla

Benchmarking

J Interés relaciones Universidad - Empresa

Otras -

Seleccione el medio a través del cual se entero del Premio al Mérito Empresarial - Universidad Simon Bolivar

Gremio o asociacion
Comunicacion escrita

| Oficina de egresados, Universidad Simon Bolivar

) Oficina de extension y servicios externos Debe seleccionar del menu de
e participacion 1N opciones aquellas por las cuales

© Radio ~ | deseaparticipar en estaversiéndel

s o Premio y si es escoge Otra debe
especificarla
—! Pagina web de la Universidad Simon Bolivar
| Pagina web Premio al Mérito Empresarial
Redes sociales
¥ Otros -

Si la razon es otra, especifique

Cuandahallaterminadode diligenciarestaseccionde click
en Guardar Cambios Luego,siga a la siguiente seccion
que apareceen el mentde laizquierda
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Categorias de Participacion

En la seccion Categorias de participacion: seleccionar la categoria o categorias en las cuales desea participar y descargar

el formato de preguntas especificas sobre los temas de cada categoria y una vez respondidas debe adjuntarlas al formulario.

Cuando halla terminado de diligenciar esta seccion de
click en Guardar Cambios. Luego, siga a la

siguiente seccidén que aparece en el menu de la
izquierda.




